Procedura organizacji pracy I Liceum Ogolnoksztalcacego
im. gen. Wladyslawa Sikorskiego we Wloszczowie
obowigzujaca od 15 wrze$nia 2020 r

§ 1 Podstawa prawna
» Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2019 r. poz. 1148),
* Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach placowkach
* Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej W Sprawie Czasowego ograniczenia

funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie organizacji
ksztatcenia dzieci obywateli polskich czasowo przebywajgcych za granicg
Wytyczne  MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkél i placowek
od 1 wrzesnia 2020 r.

§ 2 Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest ustalenie zasad postgpowania W czasie epidemii,
z uwzglednieniem specyfiki placowki oraz zalecen wskazanych w w/w wytycznych oraz
aktualnych przepisach prawa.

. Niniejsza procedura jest wytyczng do postepowania, jednak wszelkie dziatania sq kwestia
zdrowego rozsadku, rozméw z uczniami i wspoélpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi,
pracownikami.

Zakres stosowania procedury dotyczy wszystkich pracownikow szkoty, uczniow, a takze
rodzicoéw/opiekundow prawnych wychowankéw placowki.

§ 3 Sposob organizowania zajec i przerw

Do szkoty moze uczgszczaé uczen bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajag na kwarantannie lub w izolacji w
warunkach domowych.

Wychowawcy klas zobowigzg rodzicow do niezwlocznego przekazania informacji
0 kazdym powrocie ucznia z zagranicy, przebywaniu ucznia i domownikow na kwarantannie
lub w izolacji w warunkach domowych.

Uczniowie z objawami chorobowymi, z obnizong odpornoscig immunologiczna, z objawami
kataru, kaszlu, goraczki, dusznosci, itp. powinni zosta¢ w domu i w miar¢ mozliwosci
uczestniczy¢ w zaj¢ciach w formie zdalne;.

Jezeli pracownik szkoly zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje drog
oddechowych, w tym w szczegolnosci goraczke, kaszel, nalezy odizolowa¢ ucznia W
wyznaczonym miejscu, zapewniajac min. 2 m odlegltosci od innych 0sob, niezwtocznie zwrdcié
si¢ do pielegniarki szkolnej o zmierzenie temperatury termometrem bezdotykowym oraz
powiadomi¢ rodzicow/opiekunéw o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty.

Pracownicy z objawami choroby nie moga prowadzi¢ zaje¢ i zobowiazani sg skorzystania
z konsultacji medycznej.

Przy wejsciu do budynku szkoty niezbedna jest informacja o obowigzku dezynfekowania rak
oraz instrukcja uzycia $rodka dezynfekujacego. Wszyscy wchodzacy do budynku szkoty
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obowigzkowo korzystaja z pltynu do dezynfekcji rak, rodzice (prawni opiekunowie)
obowigzkowo zastaniajg usta i nos.

Przy wejsciu gtéwnym nalezy umiesci¢ numery telefonéw do wiasciwej miejscowo powiatowej
stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych.

Wchodzac do szkoty, uczniowie bezwzglednie musza dezynfekowad rece (miejsce do
dezynfekcji znajduje si¢ przy kazdym wejsciu do szkoty, rowniez przy wejsciu do szatni oraz
na kazdym korytarzu).

Podczas korzystania z szatni uczniowie zajmujg co drugi wieszak, przy wejsciu do szatnisa
w maseczkach, obowigzkowo dezynfekujg rece oraz wewnatrz szatni w maseczkach dbajg 0
bezpieczng odleglosé od kolegdow i kolezanek. Z szatni nalezy korzysta¢ szybko, nie wolno
uczniom ,,przesiadywac” ani przed lekcjami, ani w ich trakcie, ani po lekcjach. ( nadzér nad
szatnig od 7.40 do 8.00 — czwartek, pigtek - pedagog; poniedziatek, wtorek, $roda, -
bibliotekarz).

Nalezy zrezygnowac¢ z form integrowania ucznidw poprzez zmienianie par ucznidéw np. poprzez
losowanie patyczkow.

Podczas zaje¢ nie ma obowigzku zakrywania ust i nosa — zarowno przez ucznidéw, jak
I nauczycieli. Mozna korzystac z takiej formy zabezpieczenia.

Nauczyciele odpowiadaja za sumienne i1 biezgce odnotowanie w dzienniku obecnosci
i nieobecnos$ci ucznia.

Uczniowie zmieniajg sale, ale w kazdej sali zajmuja state miejsce, obok tych samych kolegow.
(wyjatki: sala chemiczna, fizyczna, sala konferencyjna). Wychowawcy klas niezwlocznie
oddadza do sekretariatu plan usadzenia danej klasy.

Nauczyciele koncza zajecia dydaktyczne rowno z dzwonkiem, otwierajac okna w danej sali
I wypuszczajac z sali dang klas¢ z przypomnieniem ruchu prawostronnego. Nie mozna
przedtuzac lekcji.

Po wyjsciu na przerwe uczniowie danej klasy przechodza do nastepnej sali z zachowaniem
ruchu prawostronnego.

W kolejnej sali przed wejsciem nalezy zdezynfekowaé¢ miejsce pracy ( dyzurni lub uczniowie
indywidualnie — zasade¢ ustali Wychowawca ze swojg klasg) z zachowaniem S$rodkow
ostroznosci 1 z wykorzystaniem opisanego ptynu do dezynfekcji.

Po zdezynfekowaniu tawek i krzesel uczniowie wiasng chusteczkg przecierajg swoje state
miejsce pracy (chusteczki do przetarcia zdezynfekowanego miejsca zapewnia kazdy uczen dla
siebie) . Dyzurni po dokonanej dezynfekcji sa zobowigzani przejs¢ procedure higienicznego
mycia rak 1 dezynfekcji odpowiednim srodkiem.

Podczas przerw nalezy stosowac¢ zasad¢ DDM — dezynfekcja, dystans, maseczka oraz stosowac
si¢ do ruchu prawostronnego. Takie zasady obowigzuja we wszystkich zamknigtych
przestrzeniach wspolnych dla calej spotecznosci (szatnie, tazienki, korytarze).

Uczniowie spedzaja przerwy w salach lekcyjnych przy otwartych drzwiach, wykonujac
niezbedne czynnosci dezynfekcyjne zgodnie z opisem w pkt. 14 i 15.

Nauczyciele sprawuja dyzur po 2 osoby na korytarzu, jedna odpowiada za bezpieczenstwo
uczniow 1 wietrzenie sal podczas kazdej przerwy od strony lewej, druga od strony prawe;.
Strong lewa obejmuja:

suterena: sala 43, klub Pod stonecznikami, sala fitness + korytarz przylegajacy do sal

parter: sala 36, sitownia, tazienki + korytarz przylegajacy do sal

I pigtro: sala 56, 54,53,52+ korytarz przylegajacy do sal

II pigtro: sala 70, 69,68, 67, 66+ korytarz przylegajacy do sal
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Strong prawa obejmuja:

suterena: szatnia + korytarz przylegajacy do sal

parter: sala 13,15, lazienka dla niepelnosprawnych+ korytarz przylegajacy do sal
I pietro: sala 51,50,49, tazienki + korytarz przylegajacy do sal

II pigtro: sala 65,64,62, tazienki + korytarz przylegajacy do sal

boisko szkolne od ulicy Zeromskiego

Za wietrzenie sal na kazdej przerwie odpowiadajga nauczyciel konczacy dang lekcje
i nauczyciel dyzurujacy wedtug harmonogramu.

Pracownicy obstugi odpowiadajg za wietrzenie czgsci wspdlnych (korytarzy) co najmniej raz
na godzing, w czasie, gdy uczniowie uczestnicza w zajgciach.

Zaleca si¢ korzystanie przez uczniéw z boiska szkolnego oraz pobyt na §wiezym powietrzu na
terenie szkoly, szczegolnie w czasie dlugiej przerwy. Opieke nad uczniami przebywajacymi
w czasie przerw na boisku sprawuja nauczyciele wychowania fizycznego wedtug
harmonogramu dyzuréw.

Nauczyciel moze organizowa¢ =zajgcia na terenie placu nalezagcego do szkoty.
Podczas korzystania z placu szkolnego nalezy zadbac o przestrzeganie obowigzujacych zasad
wraz z zachowaniem bezpiecznych odleglosci.

Kazde wyjscie/wyjazd poza teren szkoty musi by¢ zgtoszone do dyrektora lub wicedyrektora,
wymaga przedstawienia co najmniej na 2 dni przed wyjsciem  zgdd od rodzicow oraz
zachowania obowigzujacych wytycznych.

W sali gimnastycznej moga przebywac jednocze$nie 2 grupy uczniow.

Nauczyciele wychowania fizycznego odpowiadajg za Kierowanie przebieraniem uczniow w
wyznaczonym przez danego nauczyciela miejscu oraz za minimalizowanie bezposrednich
kontaktow ucznidow na lekcjach 1 zajeciach (np. lekcje W-F bez sportow kontaktowych).
Zabrania si¢ przynoszenia do szkoly niepotrzebnych przedmiotéw oraz pozostawiania ich
w salach.

Na terenie placowki nie moga przebywaé osoby nieupowaznione. Zabrania si¢ korzystania
z placu szkolnego przez osoby trzecie.

Nalezy zgtosi¢ do dyrekceji terminy i miejsce realizacji zajec¢ pozalekcyjnych organizowanych
w szkole, uwzgledniajac odpowiednio zasady dotyczace organizacji zaje¢ lekcyjnych.

Zasady korzystania z biblioteki szkolnej:

Uczniowie skladajg zapotrzebowanie na ksigzke w jednej z dwoch form:
-wypekiajac papierowa fiszke pobrang z biblioteki

lub

- przesylajac elektronicznie fiszke na adres m.kurzac@1-lo.pl

b) Bibliotekarz wyktada zamowiong ksigzke na biurku lub przekazuje w rekawiczkach do
osobistego odbioru przez ucznia z zachowaniem bezpiecznej odlegtosci

c) Ksigzki oddawane — uczen wktada do papierowego pudetka na biurku przy wejsciu do
biblioteki, po dwudniowej kwarantannie bibliotekarz wykonuje tradycyjne czynnos$ci zwigzane
ze zwrotem ksigzek.
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Grupg, o ktorg nalezy szczegdlnie zadbac, sg pierwszoklasisci. Pierwszy tydzien wrze$nia
nalezy wypetnic¢ zajgciami zapoznawczymi zastepujacymi wyjazdy integracyjne. Uczniowie
mogg realizowa¢ projekty shuzace integracji, moga ten czas spedzi¢ na boisku szkolnym,
zachowujac bezpieczng odleglos¢ od siebie, rozmawiajgc, grajac w gry integracyjne
niewymagajace kontaktu fizycznego oraz zapoznajac si¢ ze swoim wychowawcami i innymi
nauczycielami. To bardzo wazne dla stworzenia poczucia wspdlnoty i zapewnienia wymiany
informacji pomi¢dzy uczniami, tak, by stworzyli wi¢zi niezb¢dne w Sytuacji wprowadzenia
wariantu hybrydowego lub zdalnej edukaciji.

§ 4 Podejmowanie czynnosci higieniczno-sanitarnych

Przy wewnetrznym wejSciu na parterze znajduje sie stanowisko do dezynfekcjirak, z ktorego
obowigzana jest skorzysta¢ kazda osoba wchodzaca do szkoly. Zobowiazuje si¢ personel
sprzatajacy do regularnego sprawdzania stanu wszystkich  pojemnikow z plynem
i uzupetniania pojemnikoéw W razie potrzeby.

Pracownicy obslugi realizujacy zadania zwigzane z utrzymaniem czystosci zobowigzani sg
do wykonywania wszelkich prac z wykorzystaniem r¢kawiczek i maseczek ochronnych( lub
przytbic). Po zakonczeniu zaje¢ kazdego dnia powinny by¢ dezynfekowane powierzchnie
dotykowe: porecze, klamki, wiaczniki $wiatta, uchwyty, krzesta i powierzchnie ptaskie,
w tym blaty w salach oraz w kazdym miejscu uzupetniony ptyn do dezynfekcji.

W  pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych nalezy umiesci¢ plakaty z zasadami
prawidtowego mycia oraz dezynfekcji rak.

Obowiazujg ogdlne zasady higieny: czg¢ste mycie rak, ochrona podczas kichania i kaszlu oraz
unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

Przedmioty i sprzety znajdujace si¢ w sali, ktorych nie mozna skutecznie umy¢, upraé lub
dezynfekowac, nalezy usung¢ z sal, za co odpowiadajg osoby odpowiedzialne materialnie za
dang salg.

Uczen musi mie¢ wlasne przybory i1 podrgczniki, ktdre w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢ na
stoliku szkolnym ucznia lub w plecaku. Uczniowie nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami
szkolnymi miedzy soba.

Kazdy uczen musi mie¢ dla siebie:

1. maseczke

2. chusteczki do wycierania rak i powierzchni

3. regkawiczki do pracy przy klawiaturze w pracowni informatyczne;j

4. rekawiczki do  przeprowadzenia dezynfekcji, gdy uczen peilni funkcje

dyzurnego

Uczen moze mie¢ przy sobie maty ptyn do dezynfekcji (100 ml)
W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy oraz podloga powinny zosta¢ umyte
detergentem lub zdezynfekowane po kazdym dniu zaj¢¢, za co odpowiada wyznaczony
pracownik obstugi.
Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i1 sportowych, w ktorych nie
mozna zachowa¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

W pracowni informatycznej uczniowie wykonuja zadania w rekawiczkach, ktére kazdy
przynosi dla siebie.

Pojemniki do wyrzucania zuzytych maseczek i rekawic — wylozone workiem foliowym,
zamknigte kosze na szkolnych korytarzach, w tazienkach ( odpowiednio opisane )
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§ 5 Kontakt z osobami trzecimi

Bezposredni kontakt z osobami trzecimi nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum.

. W przypadku konieczno$ci bezposredniego kontaktu z osobg trzecia, pracownik szkoty
powinien zachowa¢ odleglos¢ co najmniej 2 m, a takze zobowigzany jest do stosowania
maseczki ochronnej lub przytbicy. Osoby trzecie nie moga mie¢ bezposredniego kontaktu
z dzieé¢mi.

. Po kazdym kontakcie z osobami trzecimi nalezy dezynfekowaé rece. W przypadku
stosowania rekawiczek powinny by¢ one cz¢sto zmieniane. Nalezy unika¢ dotykania twarzy
1 oczu w trakcie noszenia rekawiczek.

§ 6 Dzialania w zakresie profilaktyki zdrowotnej

1. Zapewnienie warunkow do zadbania o wlasciwg sprawnos¢ fizyczng dzieci, co wplywa
na zmniejszenie liczby zachorowan, zmusza organizm do zwigkszenia wysitku
fizycznego, immunologicznego 1 metabolizmu, przez co wzmacnia uklad
odpornosciowy wychowanka.

2. Zapewnienie doplywu $wiezego powietrza do sal dydaktycznych oraz konieczno$ci
dezynfekcji miejsca pracy.( pkt.20 § 3, pkt.1i2 §4)

3. Wszyscy nauczyciele, a szczegolnie Wychowawcy klas, odpowiadaja za edukacje
ucznidw w zakresie:

e powaznego stosunku do zalecen i wytycznych,

e S$wiadomosci zagrozen fizycznych, biologicznych, chemicznych i psychospotecznych
oraz wilasciwej profilaktyki,

» prawidlowego korzystania z sanitariatow, koszy, ptynu dezynfekcyjnego,

* mycia rak po skorzystaniu z toalety, powrocie z boiska, przed positkami i po positkach,

* codziennej dezynfekcji rak 1 dezynfekcji wlasnego miejsca pracy,

* noszenia wlasnych podrecznikow 1 przyboréw,

* noszenia maseczki, chusteczek do rak 1 przetarcia powierzchni po dezynfekc;i,

« prawidlowego zachowania si¢ w salach, na korytarzach, w szatni,

+ prawidlowego zachowania si¢ podczas kichania 1 kaszlu, wycierania nosa
w jednorazowg chusteczke,

» stosowania przyjetych procedur i zalecen,

 troski o bezpieczenstwo wlasne, rodzicow i innych.
4. Wspoétpraca Wychowawcow z rodzicami/opiekunami prawnymi w zakresie
higieny uczniéw oraz zdrowia.

§ 7 Pozostale regulacje
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Informacje zwigzane z organizacja i trybem funkcjonowania szkoty beda przekazywane
rodzicom i uczniom indywidualnie za pomocg e-dziennika oraz strony internetowej szkoty.
Za jak najszybsze informowanie rodzicéw i uczniow o nowych przepisach, procedurach
oraz o trybie ich wdrazania w szkole odpowiadaja Wychowawcy klas.

Dyrektor szkoty po otrzymaniu decyzji inspektora sanitarnego moze wdrozy¢ nauczanie
hybrydowe ( cz¢$¢ klasy w szkole, czes¢ klasy w taczno$ci zdalnej) lub nauczanie zdalne.
Formy zdalne obejmuja wszystkie zajgcia, na ktorych zostanie odnotowana frekwencja.
Do form nauczania zdalnego nalezy by¢ przygotowanym w kazdej rodzinie. Ewentualne
trudnoéci nalezy rozwikla¢ jak najszybciej, aby uczniowie nie tracili w zakresie
realizowanych tresci z podstawy programowe;.

Dyrektor I LO we Wtoszczowie

Bozena Kaczor



